
EVENT MANAGEMENT - 398 

SKS: 3 | Kelas: 44.6D.01-44637  

Dosen: 200410196 - MRS 

 

Berita Acara Pengajaran 

Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

1 401-
D2 

2026-03-31 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:02:14 -
12:16:36  

Event Management : 1. Pengertian 
Event Management 2. Posisi EO 
diantara 5p 3. Jenis – jenis Ebet 4. 
Kaitan Humas dengan kegiatan 
Event  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 31 Maret 
2026 pukul 10.00 -12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Event 
Management  

2 401-
D2 

2026-04-07 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:01:30 -
12:16:50  

Perencanaan Event : 1.Fungsi dan 
jenis perencanaan event 2. 
Perencanaan Kronologis 3. 
membangun konsep program ( TOR 
) 4. Jenis SDM yang terlibat 5. 
Struktur Organisasi  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa 07 April 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Perencanaan 
Event  

3 401-
D2 

2026-04-14 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:04:47 -
12:16:27  

Pembiayaan Event : 1. Pedoman 
Pengelolaan keuangan event 2. 
Seni Mengontrol Anggaran 3. 
Pembagian Pembiayaan Event 4. 
Sumber Keuangan 5. Pengaturan 
Anggaran Event  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 14 April 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Pembiayaan 
Event  

4 401-
D2 

2026-04-21 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:01:11 -
12:19:25  

Proposal Event : 1. Unsuur dalam 
proposal 2. proposal ringkas 3. 
mengidentifikasi proposal 4. 
menyusun anggaran event 5. 
pembagian jenis sponsorship  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 21 April 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Membuat 
Proposal Event  

5 401-
D2 

2026-04-28 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:07:52 -
12:19:07  

Sponsorship : 1. Dasar - dasar 
Sponsorship 2. Hal - hal yang 
disiapkan untuk sponsor 3. 
menyusun paket sponsorship 4. 
penghitungan Barter Event  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 28 April 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Sponsorship  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

6 401-
D2 

2026-05-05 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:01:28 -
12:25:15  

Publikasi dan Promosi Event : 1. 
Langkah - langkah dalam 
perencanaan promosi event 2. 
jenis - jenis promosi yang 
digunakan oleh sebuah event 3. 
bentuk promosi yang efektif 4. 
strategi publikasi dalam event.  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 05 Mei 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Publikasi Dan 
Promosi Event  

7 401-
D2 

2026-05-12 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:04:35 -
12:23:52  

Bidding, Negoisasi dan Loby : 1. 
Tahap persiapan bidding naik 
nasional maupun internasional 2. 
Mempersiapkan dokumen bidding 
sesuai dengan ketentuan yang 
berlaku 3. manfaat lobi dalam 
menunjang proses bidding  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 12 Mei 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Brief Client  

8 401-
D2 

2026-05-19 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:04:35 -
12:23:52  

UTS UTS 

9 401-
D2 

2026-05-26 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:03:50 -
12:16:57  

Legalitas Event : 1. Kontrak Event 2. 
Pembuatan Kontrak Event 3. 
Kontrak antara EO dengan pihak 
penyedia jasa hiburan 4. Kontrak 
antara EO dengan pihak penyedia 
tempat penyelenggara event 5. 
kontrak antara EO dengan pihak 
sponsor 6. Kontrak antara EO 
dengan Media 7. Kontrak antara EO 
dengan asuransi  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 26 Mei 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Bidding, 
Negosiasi, Lobby Sponsor  

10 401-
D2 

2026-06-02 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:01:28 -
12:19:51  

Asistensi  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 02 Juni 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Asistensi 
Proposal  

11 401-
D2 

2026-06-09 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:01:57 -
12:16:28  

Asistensi  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 09 Juni 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Asistensi  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

12 401-
D2 

2026-06-23 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:01:37 -
12:23:00  

Asistensi  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 23 Juni 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Evaluasi 
Event  

13 401-
D2 

2026-06-27 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:02:19 -
12:25:37  

Presentasi Konsep Event  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Sabtu, 27 Juni 
2026 pukul 10.00 – 12.30 (KP) . Proses 
pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap 
Muka. Pertemuan ini membahas mengenai 
Presentasi Kelompok  

14 401-
D2 

2026-06-30 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:02:40 -
12:22:17  

Mahasiswa melaksanakan kegiatan 
event yang sudah direncanakan  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 30 Juni 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Presentasi 
Evaluiasi Event  

15 401-
D2 

2026-07-07 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:05:38 -
12:17:29  

Presentasi Tugas Kelompok  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Selasa, 07 Juli 
2026 pukul 10.00 – 12.30 . Proses pembelajaran 
dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Review  

15 401-
D2 

2026-07-14 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:05:38 -
12:17:29  

UAS UAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

Presensi Kehadiran 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

1 44220956 ANNISA FIRGI 
PUTRI MARTIA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

2 44230389 RAHMAT NOVALDI 
IRAWAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

3 44231662 DICKY PURWANDI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

4 44231666 ARIL DWI FAIRUS 
ALFARIZI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

5 44231684 DESIANA ATIKA 
PUTRI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

6 44231696 KEYSHA AURELIA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

7 44231726 JOSEPHINE 
AMANDA SIREGAR 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

8 44231730 TRIA RAMADHINI 
OKTAVIYANTI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

9 44231749 
MUHAMAD 
DLORIFFUL AZRIEL 
ALBUKHORI 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

10 44231816 AURORA 
SALSABILA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

11 44231826 
MUHAMMAD 
RANGGA PUTRA 
SUSANTO 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

12 44231851 EKA FITRIANA 
RIZKY 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

13 44231863 CHANIKA PUTRI 
ISLAMIHATI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

14 44231897 DINI RAMADHANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

15 44231903 MUHAMAD 
ERLANGGA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

16 44231904 UBAYDILLAH ABAY 
FIKRI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

17 44231927 RAKA IQBAL 
RAMADHAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

18 44231979 TASYA 
RAMADHANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

19 44231989 FRISKA MUTIARA 
PUTRI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

20 44232001 MUHAMMAD 
DZAKY ALGHIFARI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21 44232009 RAINA BUNGA 
NURAYA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22 44232012 
ZACKYAH 
MIFTAHUL 
ZANNAH 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

23 44232016 
MUHAMMAD 
SABILLAH RIDWAN 
AL MARHAD 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

24 44232048 DIMAS RIZQAN 
PRATAMA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

25 44232069 AL BIRU ADAM 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

26 44232104 ELLEN ARYANTY 
TANJUNG 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

27 44232211 MUHAMMAD 
ILHAM 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

28 44232212 DAFFA APRILLEGI 
SAPUTRA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

29 44232224 REVALIANI PUTRI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

30 44232228 ASRICA JULIANTI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

31 44234017 MAHARANI 
KHAIRUNNISA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

32 44234033 
NASYWALIA 
PUSPITA 
NURCANDRA 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

33 44234040 SILPINA AGUSTINA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

34 44234046 AGNES LAURA 
SIMBOLON 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

35 44234050 YOLANDA 
ENJELINA SIHITE 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

36 44234061 SEHAN SENO AJI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

37 44234070 REZA GUNAWAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

Total Kehadiran Harian 37 37 37 37 37 37 37 37 37 37 37 37 37 37 37 37 - 

 

 

 

 

Penilaian 



# Nim Nama Grade Akhir 

1 44220956 ANNISA FIRGI PUTRI MARTIA A 

2 44230389 RAHMAT NOVALDI IRAWAN A 

3 44231662 DICKY PURWANDI A 

4 44231666 ARIL DWI FAIRUS ALFARIZI A 

5 44231684 DESIANA ATIKA PUTRI A 

6 44231696 KEYSHA AURELIA A 

7 44231726 JOSEPHINE AMANDA SIREGAR A 

8 44231730 TRIA RAMADHINI OKTAVIYANTI A 

9 44231749 MUHAMAD DLORIFFUL AZRIEL ALBUKHORI A 

10 44231816 AURORA SALSABILA A 

11 44231826 MUHAMMAD RANGGA PUTRA SUSANTO A 

12 44231851 EKA FITRIANA RIZKY A 

13 44231863 CHANIKA PUTRI ISLAMIHATI A 

14 44231897 DINI RAMADHANI A 

15 44231903 MUHAMAD ERLANGGA A 

16 44231904 UBAYDILLAH ABAY FIKRI A 



# Nim Nama Grade Akhir 

17 44231927 RAKA IQBAL RAMADHAN A 

18 44231979 TASYA RAMADHANI A 

19 44231989 FRISKA MUTIARA PUTRI A 

20 44232001 MUHAMMAD DZAKY ALGHIFARI A 

21 44232009 RAINA BUNGA NURAYA A 

22 44232012 ZACKYAH MIFTAHUL ZANNAH A 

23 44232016 MUHAMMAD SABILLAH RIDWAN AL MARHAD A 

24 44232048 DIMAS RIZQAN PRATAMA A 

25 44232069 AL BIRU ADAM A 

26 44232104 ELLEN ARYANTY TANJUNG A 

27 44232211 MUHAMMAD ILHAM A 

28 44232212 DAFFA APRILLEGI SAPUTRA A 

29 44232224 REVALIANI PUTRI A 

30 44232228 ASRICA JULIANTI A 

31 44234017 MAHARANI KHAIRUNNISA A 

32 44234033 NASYWALIA PUSPITA NURCANDRA A 



# Nim Nama Grade Akhir 

33 44234040 SILPINA AGUSTINA A 

34 44234046 AGNES LAURA SIMBOLON A 

35 44234050 YOLANDA ENJELINA SIHITE A 

36 44234061 SEHAN SENO AJI A 

37 44234070 REZA GUNAWAN A 

 


